Guatemala de la Asuncion,

31 de Julio del 2020
Sefor

Carlos Roderico Sandoval Chajon
Viceministro del Deporte vy la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero
3822—2029 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 707-A<2020 correspondiente al mes
de Julio del presente afo, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Série
DECEE72A ﬁﬂmero 2372357478.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a. Apoyé en el desarrollo de lineamientos para el traslado de expedientes, oficios,
providencias, conocimientos y otros a las diferentes unidades administrativas por la
Delegacion de Asuntos Juridicos.

b. Brinde apoyo en el correcto manejo de archivo de los documentos que ingresan a la
Delegacion de Asuntos Juridicos.

C. Apoyé en los eventos competentes a la Delegacion de Asuntos Juridicos.

Brinde apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Delegacion de Asuntos Juridicos e informar al encargado segln corresponda el estatus
de los mismos para la toma de decisiones. :

e. Apoyé en la atencion de consultas internas y externas de competencia a Delegacidn
de Asuntos Juridicos.

RESULTADOS OBTENIDOS

a) Se-elaboraron controles que mejoraron el traslado de documentacién para minimizar
el tiempo de respuesta a los requerimientos solicitados a |a Delegacion.

b) Se procedié al ordenamiento de los archivos con los que cuenta la Delegacién de
Asuntos Juridicos para mejorar la buisqueda de documentacidn.



¢) Se pudo brindar mejor atencién en las consultas realizadas por otros departamentos
o unidades.

d) Se pudo organizar planes de trabajo de los proyectos que se tienen en la Delegacion
de Asuntos Juridicos.
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